	平顶山市文化广电和旅游局行政执法岗位职责清单

	科室名称
	科室职责
	职责类别
	岗位职责

	政策法规科和行政审批科
	承担有关文物保护法律法规草案和规章起草工作；承担机关有关规范性文件合法性审查和清理工作；组织开展法治宣传教育；承担行政复议、行政应诉有关工作；负责行政审批事项的受理、审批、服务等相关工作。
	行政许可
	1.受理岗：公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不与受理。

	
	
	
	2.审查岗：依据相关法律法规进行材料审查，组织人员进行现场检查，结合材料和现场检查提出审查意见。

	
	
	
	3.决定岗：作出行政审批决定，（不予行政许可的制作不予行政许可决定,告知申请人理由）

	
	
	
	4.送达岗：制作送达文书，按规定送达当事人，信息公开

	
	
	
	5.事后监管岗：加强对行政审批事项的监督检查，行政相对人按规定接受监督检查。

	市场管理科
	拟订全市文化和旅游市场政策、发展规划并组织实施；对全市文化和旅游市场经营进行行业监管；承担文化和旅游行业信用体系建设工作；组织拟订全市文化和旅游市场经营场所、设施、服务、产品等标准并监督实施；监管全市文化和旅游市场服务质星，指导服务质量提升；承担金市旅游经济运行监测、假日旅游市场、旅游安全综合协调和监督管理。
	行政检查
	1.拟订全市文化和旅游市场政策、发展规划并组织实施； 

	
	
	
	2.对全市文化和旅游市场经营进行行业监管； 

	
	
	
	3.承担文化和旅游行业信用体系建设工作； 

	
	
	
	4.组织拟订全市文化和旅游市场经营场所、设施、服务、产品等标准并监督实施； 

	
	
	
	5.监管全市文化和旅游市场服务质星，指导服务质量提升；承担金市旅游经济运行监测、假日旅游市场、旅游安全综合协调和监督管理。

	科室名称
	科室职责
	职责类别
	岗位职责

	广电技术事业管理科
	拟订全市广播电视事业科技发展政策、规划并组织实施；拟订全市广播电视传输覆盖监测监管网的规划，推进广播电视有线、无线、卫星等传输覆盖体系建设；承担全市广播电视播出机构和业务、广播电视节目制作机构、广播电视节目传送、有线电视付费频道、移动数字电视业务的监督管理等工作；执行广播电视节目评价政策，指导、监管广播电视广告播放；监管卫星电视接收设施和境外卫星电视节目的落地与接收；指导、推进广播电视公共服务标准化、均等化并实施监督；协调推进广播电视“户户通”、广播电视基础设施建设等重大工程；指导、推进金市应急广播体系建设，拟订广播电视有关安全制度和处置重大突发事件预案并组织实施；指导全市广播电视有线、无线传输设施和电台、电视台等重点单位安全保护工作。
	行政检查
	1、拟订全市广播电视事业科技发展政策、规划并组织实施；拟订全市广播电视传输覆盖监测监管网的规划，推进广播电视有线、无线、卫星等传输覆盖体系建设； 

	
	
	
	2、承担全市广播电视播出机构和业务、广播电视节目制作机构、广播电视节目传送、有线电视付费频道、移动数字电视业务的监督管理等工作； 

	
	
	
	3、执行广播电视节目评价政策，指导、监管广播电视广告播放；监管卫星电视接收设施和境外卫星电视节目的落地与接收；指导、推进广播电视公共服务标准化、均等化并实施监督； 

	
	
	
	4、协调推进广播电视“户户通”、广播电视基础设施建设等重大工程；指导、推进金市应急广播体系建设，拟订广播电视有关安全制度和处置重大突发事件预案并组织实施；

	
	
	
	5、指导全市广播电视有线、无线传输设施和电台、电视台等重点单位安全保护工作。

	科室名称
	科室职责
	职责类别
	岗位职责

	网络传媒宣传管理科
	指导、协调广播电视全市性重大宣传活动及重大突发事件报道和应急播报；指导全市广播电视节目的创作生产，监管、审查全市广播电视节目；指导、监管全市重大理论文献片、纪录片、电视动画片的创作生产和播出。承担全市电视剧制作的指导、监管工作，组织审查全市国产电视剧、对外合拍电视剧（含动画片）的内容，负责引进电视剧初审工作；指导、调控电视剧的播出。指导网络视听节目服务的发展和宣传；对全市信息网络和公共载体传播的视听节目进行监管，审查其内容和质量，承担节目应急处置等工作；指导网络视听节目监管体系建设，组织查处非法开展网络视听节目服务行为；协调推进三网融合，推进广播电视与新媒体新技术新业态创新融合发展；管理发放信息冈络传播视听节目许可证，承担广播电视视频点播业务的审核工作。
	行政检查
	1、指导、协调广播电视全市性重大宣传活动及重大突发事件报道和应急播报； 

	
	
	
	2、指导全市广播电视节目的创作生产，监管、审查全市广播电视节目；指导、监管全市重大理论文献片、纪录片、电视动画片的创作生产和播出。

	
	
	
	3、承担全市电视剧制作的指导、监管工作，组织审查全市国产电视剧、对外合拍电视剧（含动画片）的内容，负责引进电视剧初审工作；指导、调控电视剧的播出。

	
	
	
	4、指导网络视听节目服务的发展和宣传；对全市信息网络和公共载体传播的视听节目进行监管，审查其内容和质量，承担节目应急处置等工作；指导网络视听节目监管体系建设，组织查处非法开展网络视听节目服务行为； 

	
	
	
	5、协调推进三网融合，推进广播电视与新媒体新技术新业态创新融合发展；管理发放信息冈络传播视听节目许可证，承担广播电视视频点播业务的审核工作。
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